UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM

TINH PHU THQ Doc 1ap - Ty do - Hanh phic
S6: 1890/QD-UBND Phii Tho, ngay 24 thang 9 nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bg giai quyét thii tuc hanh chinh
cac linh vire: Chinh quyén dia phuong; Cong chirc vién chirc va
Thi dua khen thudéng thugc tham quyen giai quyet
cua cap tinh trén dia ban tinh Pha Tho.

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH PHU THQ

~ Can cir Lugt T 6 chirc Chinh quyén dia phirong ngay 1 9/6/2015; Luat sua doi,
bo sung mot so diéu cua Ludt T6 chue Chinh phu va Ludt Té chuc Chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc
hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong gidi quyét thi tuc hanh chinh; Nghi
dinh s6 107/2021/NP- -CP ngay 06/12/2021 cua Chinh phu sua doi, bo sung mot so
diéu ciua Nghi dinh so 61/2018/ND-CP ngdy 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thuc hién
co ché mét civa, mét civa lién théng trong gidi quyét thi tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 45/2020/NP-CP ngay 08/4/2020 ciia Chinh phii vé thirc
hién thu tuc hanh chinh trén moi truong dién tu;

Can cit Théng tw sé6 01/2018/TT-VPCP ngdy 23/11/2018 cua Bo truong, Chu
nhiém Van phong Chinh phii huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s
61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé viéc thuc hién co ché mét cira,
mét civa lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Theo dé nghi cua Giam doc S¢ Noi vu tai To trinh sé 731/TTr-SNV ngay
12/9/2024.

QUYET PINH:

Picu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 17 quy trinh ndi bd giai quyét
tha tuc hanh chinh céc linh vyc: Chinh quyén dia phuwong; Cong chirc vién chirc va
Thi dua khen thuong thudc tham quyén giai quyét ctia cap tinh trén dia ban tinh
Pht Tho (Chi tiét tai Phu luc kém theo).

Piéu 2. Giao Giam dbc S& Noi vu chu tri, phdi hop véi Giam déc S Thong tin
va Truyén thong trén co s& quy trinh ndi bd giai quyét thii tuc hanh chinh dugc phé
duyét tai Piéu 1 Quyét dinh nay, xdy dung méi quy trinh dién tir giai quyét timg thu



tuc hanh chinh; cdp nhat day du, chinh xac kip thoi trén Hé thong thong tin giai quyét
thu tuc hanh chinh cua tinh.

Picu 3. Quyét dinh ndy c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky, ban hanh. Chanh
Vién phong UBND tinh; Giam ddc cac So: Noi vu; Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi; Thong tin va Truyén thong; Thi trudng cac sd, ban, nganh; UBND cac huyén,
thanh, thi; UBND céc xa, phuong, thi trin; cac co quan, td chirc va ca nhan c¢6 lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

CHU TICH

Bui Van Quang






QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET POI VOI TUNG THU TUC HANH CHINH CAC LINH VU'C: CHINH QUYEN
PIA PHUONG, NGUOI CO CONG, CONG CHUC VIEN CHUC VA THI PUA KHEN THUQC THAM QUYEN

GIAI QUYET CUA CAP TINH TREN PIA BAN TiNH PHU THQ

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 1890 /OD-UBND ngay 24 thang 9 ndm 2024 cia Chii tich UBND tinh Phii Tho)

PHAN I

DANH MUC THU TUC HANH CHINH

STT Tén thi tuc hanh chinh Trang
I |LINH VUC CHINH QUYEN PIA PHUONG
1 | Phén loai don vi hanh chinh cép x4 5-7
II | LINH VUC CONG CHUC VIEN CHUC
1 | Thi tuyén cong chiic 7-9
2 | Xét tuyén cong chirc 9-10
3 Tiép nhén vao 1am cong chirc 10-11
4 Thi ndng ngach cong chuc 12
5 | Thi tuyén vién chtic 13-14
6 Xét tuyén vién chirc 14-15
7 Tiép nhan vao vién chirc khong giir chirc vu quan 1y 15-16




III | LINH VUC THI PUA KHEN THUONG
| Tang thuong Bang khen cua Chi tich UBND tinh 17-18
2 Tang Co thi dua cia UBND tinh 19-20
3 | Tang Danh hiéu Chién sy thi dua cip tinh 21-22
4 Tang Danh hiéu Tap thé lao dong Xuét sc 23-24
5 Ting Co thi dua cia UBND tinh theo chuyén dé 25-26
6 Tang thudng Bang khen cua Chi tich UBND tinh theo chuyén dé 27-28
7 Tang thuong Bang khen cua Chi tich UBND tinh vé thanh tich dot xuat 29-30
8 Tang thuong Bang khen ciia Chu tich UBND tinh cho gia dinh 31-32
9 Tang thuong Bang khen ctia Chu tich UBND tinh vé thanh tich di ngoai 33-34




PHAN II

NOI DUNG QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET POI VOI TUNG THU TUC HANH CHINH

I. LINH VU'C CHiNH QUYEN PIA PHUONG
1. Thii tuc Phén loai don vi hanh chinh cép xi

DVT: Ngay
TT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém gidi quyét Thoi lglig:: thye
S& Noi vu 30 ngay
Kiém tra tinh chinh xé4c, ddy du cua ho so thu tuc hanh chinh
(TTHC); quét (scan), s6 hoa hd so TTHC tiép nhan, cap nhat
vao co so dit lidu cua Hé thong thong tin giai quyét TTHC cia
tinh theo quy dinh. Thuc hién:
+ Trudng hop hd so TTHC chua day du, chinh xac theo quy | B phan Tiép nhan va Tra
Budc 1 | dinh; hudng dan bo sung, hoan thién hd so va giri phiéu yéu | két qua cia S& Noi vu tai 0,5 ngay
cau bo sung, hoan thi¢n ho so theo quy dinh; Trung tdm Phuc vu HCC tinh
+ Truong hop hd so TTHC day du, chinh xéc: tiép nhan hd
so, 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; chuyén
hd so dén phong Xay dung chinh quyén, S& Noi vu xu 1y hd
SO.
Truéng phong Xay dung
Budc 2 | Nhan hd so; Phan cong tham dinh, tham muu xt Iy chinh quyén va cong tac 0,5 ngay

thanh nién




Tham muu: thim dinh hd so, t6 chtrc khao sat dé phuc vu viéc

Cong chuc phong Xay dung

Bude 3 | tham dinh; tong hop két qua, trinh duyét két qua thim dinh hd | chinh quyén va coéng tic 26,5 ngay

so TTHC thanh nién dugc phan cong
2 : ; L. Tru¢ h¢ Xa
, Kiém tra ndi dung, két qua tham dinh; Trinh lanh dao S¢ ky rlrxong P ‘Aong . a¥ dl_l‘l’}g .

Budc 4 . chinh quyén va cong tac 01 ngay

duyét A
thanh nién

Budc 5 | Lanh dao S& xem xét, ky duyét Lanh dao S¢& 01 ngay
Vao s vin ban, dong diu, luu trit hd so, phat hanh van ban
trinh UBND tinh giai quyét TTHC (kém theo h6 so TTHC va | Bo phan Vin thu;

Budc 6 | cac van ban, tai li€u li€én quan) Chuyén vién duoc giao xur ly 0,25 ngay
Chuyén vin ban va hé so TTHC dén Bo phan Tiép nhan va | ho so
Tra két qua cua S& Noi vu
Nhan vin ban trinh va hd so TTHC caa Sé Noi vu Bd phan Tiép nhan va Tra

Budc 7 | Chuyén vian ban va hd so TTHC dén UBND tinh qua BO phan | két qua ctia S¢ Noi vu tai 0,25 ngay
Tiép nhan va Tra két qua cua Van phong UBND tinh Trung tdam Phuc vu HCC tinh
Uy ban nhén dan tinh 15 ngay
Nhén hd so TTHC ctia S& Noi vu trinh, quét (scan) va luu trir B? phg}n "1:1€p n?an va Tra

. A A 2 Ao . két qua Van phong UBND .

Budc 8 | ho so dign tir, chuyén chuyén vién theo doi nganh tham muu, | , . n 0,5 ngay

it K tinh tai Trung tam Phuc vu
Y HCC tinh

Buée 9 Kiém tra két qua tham dinh ho so; trinh lanh dao Vian phong | Chuyén vién Vian phong 11 nei
UBND tinh xem xét, duyét trinh 1anh dao UBND tinh UBND tinh sy

Bude 10 DAuye;t vkeF 7(.]ua, tgmh lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh Ijanh dao Van phong UBND 1.5 ngay
két qua giai quyét TTHC tinh

Budc 11 | Ky phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao UBND tinh 1,5 ngay




Vao s0, dong dau, phat hanh két qua giai quyét TTHC.

B6 phan Van thu Van phong

Budc 12 | Chuyén két qua giai quyét TTHC dén Bo phan Tiép nhan va , 0,25 ngay
N P . UBND tinh
Tra két qua cua Van phong UBND
Nhén két qua giai quyét TTHC, cap nhat vao co so dit liéu ciia | BO phan Tiép nhan va Tra
Bude 13 He¢ th(j)ng tAh()ng" tin. qg.iéi qliyét TTHCAcﬁa tjnh - o kqét qu?"l Vian phAc‘mg UBND 0.25 ngay
Chuyén keét qua gidi quyét TTHC dén B phan Ti€p nhén va | tinh tai Trung tdm Phuc vu
Tra két qua ctia S& Noi vu HCC tinh
- Nhén két qua giai quyét TTHC ctia UBND tinh. X4c nhan
trén phan mém vé két qua da co, s6 hoa két qua giai quyét | Bo phan Tiép nhan va Tra
Budc 14 | TTHC cap nhat thong tin vao co sé dir liéu cia hé théng két qua cua S& Noi vu tai
thong tin giai quyét TTHC, két thuc viéc giai quyét TTHC. Trung tdm Phuc vu HCC tinh
- Thong bao, tra két qua giai quyét TTHC.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 45 ngay

II. LINH VU'C CONG CHUC VIEN CHUC
1. Thii tuc: Thi tuyén cong chirc

TT Trinh tu/NQi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét | Thoi gian thue hién
Tiép nhan ho so, quét (scan), sé hoa hé so TTHC tiép nhan,
Buée 1 cap nhat vao co s& dir liéu caa Hé théng thong tin giai quyét | BO phan Tiép nhan & Tra 30 nod
TTHC cia tinh theo quy dinh; chuyén dén Phong chuyén mén | két qua Sé Noi vu 8ay
thudc So NoO1 vu
Budc 2 | Thanh 1ap Ban Kiém tra Phiéu ding ky du tuyén Hoi dong tuyén dung 05 ngay lam vi¢c
Budc 3 | Xac dinh, 1ap va gti danh sach thi sinh du diéu kién va khong Hoi dong tuyén dung 05 ngay lam viéc




du diéu kién dy thi.
Budc 4 | T churc thi vong 1 Hoi dong tuyén dung 15 ngay
Budc 5 | Cong bd két qua thi vong 1 Hoi doéng tuyén dung 05 ngay lam viéc
Budce 6 | Thong bao va nhan don phiic khao vong 1 Hoi dong tuyén dung 15 ngay
Budc 7 | Chim phtc khao va cong bd két qua phac khao vong 1 Hoi1 déng tuyén dung 15 ngay
Bude 8 La}p fianh sach va thong bdo tri€u tap thi sinh du di€u kién du Hoi db ng tuy in dung 05 ngay lam viée

thi vong 2
Budc 9 | T6 chuc thi vong 2 Hbi ddng tuyén dung 15 ngay
Budc 10 | Cong bd két qua thi vong 2 Hoi dong tuyén dung 05 ngay lam viéc
Budce 11 | Théng bao va nhan don phuc khao vong 2 Hoi dong tuyén dung 15 ngay
Budc 12 | Cham phiic khao va cong bd két qua phuc khao vong 2 Hoi dong tuyén dung 15 ngay
Budc 13 | Phé duyét két qua tuyén dung UBND tinh 05 ngay lam viéc

, Thong béo cong khai két qua trang tuyén sau khi co quyét ae ah 2 .
) . X H 1
Bude 14 dinh phé duyét két qua tuyén dung 01 dong tuyén dung 0 ngay
. . . , HA . A JA e
Budce 15 | Hoan thién ho so cua nguoi triang tuyén ?1 dong;tuyen dung/ nguoi 30 ngay
trung tuyen

Budc 16 | Ky Quyét dinh tuyén dung S& Noi vu 14 ngay

Vao s0, dong dau, phat hanh két qua giai quyét TTHC.
Budc 17 | Chuyén két qua giai quyét TTHC dén Bo phan Tiép nhan va | Bo phan Vin thu So Noi vy 01 ngay

Tra két qua.
Budc 18 | - Xac nhan trén phan mém vé két qua da co, sd hoa két qua | Bo phan Tiép nhian & Tra
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giai quyét TTHC cap nhat thong tin vao co sé dir liéu cua hé
thdng thong tin giai quyét TTHC.
- Thong bao, tra két qua giai quyét TTHC.

két qua S& Noi vu

Tong thoi gian giai quyét TTHC

205 ngay (trong do:
175 ngay va 30 ngay
lam viéc)

2. Thi tuc: Xét tuyén cong chirc

Trach nhiém

TT Trinh tu/N¢i dung cong viée . £ Thoi gian thuce hién
giai quyet
Budc 1 | Thong bao tuyén dung cong chirc theo quy dinh UBND tinh 01 ngay
Tiép nhan ho so, quét (scan), sé hoa hé so TTHC tiép nhan,
Buéc 2 cap nhat vao co so dir liéu cua Hé thong thong tin giai quyét | Bo phan Tiép nhan & Tra két 30 ngay
TTHC cua tinh theo quy dinh; chuyén dén Phong chuyén moén | qua S6 No1 vu
thudc So No1 vu
Budc 3 | Thanh 1ap Hoi dong tuyén dung, Ban Gidm sat UBND tinh 15 ngay
Budc 4 | Thanh 1ap Ban Kiém tra Phiéu dang ky du tuyén Hbi dong tuyén dung 05 ngay lam viéc
Bude 5 X'a‘}c d{rih, la_}p va ;gm danh sach thi sinh du diéu kién va khong du Hoi d 6ng fuy in dung 05 ngay lam vicc
dicu kién xét tuyén
A h I4 h \ h}\ ) A A h, . h 5 A k A . . , .
Bude 6 Lap danh sach va thong bao triéu tap thi sinh da dicu kién du Hoi ddng tuyén dung 05 ngay lam viée

phoéng van tai vong 2
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Budc 7 | T6 chic phong van vong 2 Hoi dong tuyén dung 15 ngay
Budc 8 | Phé duyét két qua tuyén dung UBND tinh 05 ngay lam viéc
A oA LA 2 2 < &t dinh phé o i
Bude 9 ThoPg bAao c?ng k;hal két qua trang tuyén sau khi c6 quyét dinh phé Hoi ddng tuyén dung 10 ngay
duyét két qua tuyén dung
) p : 2 Hoi db & 01
Budc 10 | Hoan thién ho so cua nguoi triung tuyén o1 dong t,uyen d‘ing/ neuot 30 ngay
trung tuyen
Budce 11 | Ky Quyét dinh tuyén dung S Noi vu 14 ngay
Vao s0, dong dau, phat hanh két qua giai quyét TTHC.
Budc 12 | Chuyén két qua giai quyét TTHC dén Bo phan Tiép nhan va | Bo phan Vin thu So Noi vu 01 ngay
Tra két qua.
- X4c nhan trén phan mém vé két qua da co, sd hoa két qua
& TTHC cap nhat thdng tin vao co s& dit liéu cta hé X R Z
, gliu quy . ) p i & V; A u Y <. | BO phan Tiép nhan & Tra két
Bude 13 | thong thong tin gidi quyét TTHC, két thuc viéc giai quyét Y o NTA
qua S6 No1 vy
TTHC.
- Thong bao, tra két qua giai quyét TTHC.
136 ngay (trong do:
Tong thoi gian giai quyet TTHC 116 ngay va 20

ngay lam viéc)

3. Thii tuc: Tiép nhin vao 1am cong chirc

TT

Trinh tu/N¢i dung cong viéc

Trach nhiém giai quyét

Thoi gian thuc hién

Budc 1

Thong bao ké hoach tiép nhan vao lam cong chirc theo quy

UBND tinh

01 ngay
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dinh

Tiép nhan ho so, quét (scan), sé hoa hé so TTHC tiép nhan,
cap nhat vao co s& dir liéu cua Hé thong thong tin giai quyét

B6 phan Tiép nhan & Tra két

Budc 2 o . 2.7 . R R . 30 ngay
TTHC cua tinh theo quy dinh; chuyén dén Phong chuyén mon | qua S6 Noi vu
thudc S6 Noi vu
Budc 3 | Thanh 1ap Hoi déng Kiém tra sat hach, Ban Giam sat UBND tinh 15 ngay
L/\ h 7 h \ h,\ r A A hr . h B A k.,\ <A ) . .q ‘
Budc 4 @P da%l s‘ac Ya t on’g baoAtn@u tap t. ! sn: du diéu kién tiep Ho1 dong Kiém tra sat hach 05 ngay lam viéc
nhén vao lam cong chirc khong qua thi tuyén
Budc 5 | To chiic kiém tra sat hach Hoi dong Kiém tra sat hach 05 ngay
Budc 6 | Phé duyét két qua tuyén dung UBND tinh 05 ngay lam viéc
Budc 7 | Quyét dinh tuyén dung S¢ Noi vu 14 ngay
Vao sb, dong dau, phat hanh két qua giai quyét TTHC.
Bu6c 8 | Chuyén két qua giai quyét TTHC dén Bo phan Tiép nhan va | Bo phan Vin thu S¢ Noi vu 01 ngay
Tra két qua.
- X4c nhan trén phan mém vé két qua di co, sb hoa két qua
iai quyét TTHC cap nhat thong tin vao co so dit liéu cta hé >
) g; d yA . p i & A .. | BO phan Tiép nhan & Tra
Buéc 9 | thong thong tin gidi quyeét TTHC, két thac viéc gidi quyet | 2, = . o, «ia-
két qua S& No1 vu
TTHC.
- Thong bao, tra két qua giai quyét TTHC.
76 ngay (trong do:

Tong thoi gian giai quyét TTHC

66 ngay va 10 ngay
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lam viéc)

4. Thu tuc: Thi nang ngach cong chirc

TT Trinh tu/N¢i dung cong viéc Trach nhiém gidi quyét | Thoi gian thwe hién
Budc 1 | Cong bd két qua thi nang ngach cong chic Hoi dong thi nang ngach 10 ngay
Budc 2 | Thong bao két qua thi nang ngach Hoi dong thi nang ngach 15 ngay

Nhén don phtc (néu c6); quét (scan), sé hoa hd so TTHC tiép Hoi dong thi nang ngach
Buée 3 nhan, cap nhat vao co s¢ dir liéu cua Hé théng thong tin giai 15 ned
quyét TTHC cua tinh theo quy dinh; chuyén dén Phong g3y
chuyén mon thudc S& Noi vu
Budc 4 | Phé duyét két qua thi ning ngach cong chirc UBND tinh 05 ngay lam viéc
Budc 5 | Thong bao két qua thi nang ngach cong chirc Hoi dong thi nang ngach 05 ngay lam viéc
Budc 6 | Quyét dinh ning ngach coéng chirc S Noi vu 04 ngay
Vao s, dong diu, phat hanh két qua giai quyét TTHC.
Bu6c 7 | Chuyén két qua giai quyét TTHC dén Bo phan Tiép nhan va | Bo phan Van thu S¢ Noi vu 01 ngay
Tra két qua.
- Xé4c nhan trén phan mém vé két qua di co, so6 hoa két qua
giai quyét TTHC cap nhat thong tin vao co s¢ dit lieu cuahé | . .. . .
. . g . . . . . | BO phan T h T
Budc 8 | thong thong tin gidi quyét TTHC, két thic viéc gidi quyét ¢ phan Ticp nhan & Tra

TTHC.
- Thong béo, tra két qua giai quyét TTHC.

két qua S& Noi vy
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Tong thoi gian giai quyét TTHC

40 ngay (trong do:
30 ngay va 10 ngay
lam viéc)

5. Thi tuc: Thi tuyén vién chirc

TT Trinh tu/N¢i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thue hién
Budc 1 | Thong bao ké hoach tuyén dung vién chire theo quy dinh Cac co quan, don vi 01 ngay
Nhén hd so thi tuyén vién chirc; quét (scan), s6 hoa hd so
, TTHC tiép nhan, cdp nhat vao co sé dir liéu cua HE théng B6 phan Tiép nhan & Tra két .
Buoc 2 . . ) . . 2 . o . 30 ngay
thong tin gidi quyét TTHC cua tinh theo quy dinh; chuyén | qua cua cac co quan, don vi
dén Phong chuyén mon thuoc S6 Noi vu
Bude 3 | Thanh 1ap Hoi dong tuyén dung vién chirc, Ban Giam sat Cac co quan, don vi 15 ngay
BudGc 4 | Thanh 1ap Ban kiém tra Phiéu ding ky du tuyén Hbi dong tuyén dung 05 ngay lam vi¢c
Bude 5 Tho;ng bao danh sach va tri€u tap thi sinh du di€u kién thi Hoi d éng tuyén dung 15 ngay
tuyen
Bude 6 | T6 chuc thi vong 1 Hoi déng tuyén dung 05 ngay
Budc 7 | Triéu tap thi sinh du thi vong 2 Hoi dong tuyén dung 05 ngay lam viéc
Bud6e 8 | T6 chuec thi vong 2 Hoi dong tuyén dung 15 ngay
Budc 9 | Cong nhan két qua tuyén dung Co quan, don vi 05 ngay lam viéc
Budc 10 | Thong bao cong khai két qua tuyén dung Hoi dong tuyén dung 10 ngay
Buéce 11 | Hoan thién hd so cia ngudi trang tuyén Céc co quan, don vi/nguoi 30 ngay
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tring tuyén

Budc 12 | Quyét dinh tuyén dung Céc co quan, don vi 14 ngay
Vao s0, dong dau, phat hanh két qua giai quyét TTHC. i ,
N b . . X Bo phan Vian th \
Budc 13 | Chuyén két qua giai quyét TTHC dén BO phan Tiép nhan va ¢ phan Van thu Cac co 01 ngay

Tra két qua.

quan, don vi

Budce 14

- Xac nhan trén phan mém vé két qua di co, s6 hoa két qua
giai quyét TTHC cap nhat thong tin vao co sd dit liéu ciia hé
thdng thong tin giai quyét TTHC, két thuc viéc giai quyét
TTHC.

- Thong bao, tra két qua giai quyét TTHC.

B phan Tiép nhan & Tra két
qua cua cac co quan, don vi

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

151 ngay (trong do:
136 ngay va 15 ngay
lam viéc)

6. Thii tuc: Xét tuyén vién chirc

TT Trinh tu/N¢i dung cong viéc Trach nhiém gidi quyét Thoi gian thuce hién
Budc 1 | Thong bao ké hoach tuyén dung vién chire theo quy dinh Céc co quan, don vi 01 ngay
Nhén hd SO xét tuyén vién churc; quét (scan), s hoa hf’), SO ’ ,
Buée 2 TTHC tiép nhan, cdp nhat vao co s& dir li€u cua HE thong | BO phan Tiép nhan & Tra két 30 ngay

thong tin giai quyét TTHC cua tinh theo quy dinh; chuyén
dén Phong chuyén mon thuoc S& Noi vu

qua cua cac co quan, don vi
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Budc 3 | Thanh 1ap Hoi dong tuyén dung vién chire, Ban Giam sat Céc co quan, don vi 15 ngay
Budc 4 | Thanh 1ap Ban kiém tra Phiéu ding ky du tuyén Hoi dong tuyén dung 05 ngay lam viéc
Budc 5 | Kiém tra diéu kién du tuyén tai Phiéu dang ky du tuyén Hoi dong tuyén dung 15 ngay
Buée 6 I;otlli ébr?o danh sach va triéu tap thi sinh da diéu kién du Hoi d 6ng fuy in dung 05 ngay lam viée
Budce 7 | T§ churc thi vong 2 Hoi ddng tuyén dung 15 ngay
Budc 8 | Cong nhan két qua tuyén dung Co quan, don vi 05 ngay lam viéc
Budc 9 | Thong bao cong khai két qua tuyén dung Hoi dong tuyén dung 10 ngay
: 3 : . C4 ,d 1/nguoi .
Budc 10 | Hoan thién ho so ciia ngudi trung tuyén acco ?rllllir; m(;%;l neuol 30 ngay
Budc 11 | Quyét dinh tuyén dung Céc co quan, don vi 14 ngay
, Vao sf), d('zng dqéu,‘ Phét hf‘lnh két que;l glé{ qu}:ét T'"I;HC. A B phan Vian thu Céc co ‘
Budc 12 | Chuyén két qua gidi quyet TTHC dén Bo phéan Tiép nhan an. dom vi 01 ngay
va Tra két qua. quan, -
- Xac nhan trén phan mém vé két qua di co, sd hoa két qua
giai quyet TTHC cap nhat thong tin vao co so dir liucua | = . .« . s Z
Budce 13 | hé thong thong tin giai quyét TTHC, két thuc viéc giai Bo th_}n T}ep nhn & Tra k?t
quyét TTHC. qua cua cac co quan, don vi
- Thong béo, tra két qua giai quyét TTHC.
146 ngay (trong do:

Tong thoi gian giai quyét TTHC

131 ngay va 15 ngay
lam viéc)
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7. Thii tuc: Tiép nhan vao vién chirc khong giir chirc vu quan ly

TT Trinh tu/NQi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thue hién
Bude 1 Théng bao ké hoach tiép nhan vao lam cong chirc theo Céc co quan, don vi 01 ngay
quy dinh
Tiép nhan hd so; quét (scan), s hoa hd so TTHC tiép
Budc 2 nhan, cap nhat vao co s¢ dit liéu cua Hé¢ théng thong tin | B phan Tiép nhan & Tra két 30 ngay
giai quyét TTHC cua tinh theo quy dinh; chuyén dén| qué cua cac co quan, don vi
Phong chuyén mon thugc S& Noi vu
Bude 3 | Thanh 1ap Hoi dong Kiém tra sat hach, Ban Giam sat Cac co quan, don vi 15 ngay
Lap danh séch va thong béo triéu tap thi sinh du dicu kié D .
Budc 4 .?p dal} SE}C V? ! Or,lg ba? trleu. ~tap t, 'S d,u dl,e uRien Ho1 dong Kiém tra sat hach 05 ngay lam viéc
tiép nhan vao vién chtrc khong gitt chirc vu quan 1y
Budc 5 | TH chirc kiém tra sat hach Hoi dong Kiém tra sat hach 05 ngay
Budc 6 | Phé duyét két qua tuyén dung Cac co quan, don vi 05 ngay lam viéc
Budc 7 | Quyét dinh tuyén dung Cac co quan, don vi 14 ngay
’ Vao sé, d(zng dqéu,. }).hét hfmh két qua;l giéi qu§:ét T.”I;HC. ) Bo phan Vin thr Céc co ‘
Budc 8 | Chuyén két qua giai quyét TTHC dén B phan Tiép nhan . 01 ngay
oz 1A 2 quan, don vi
va Tra két qua.
- Xé4c nhan trén phan mém vé két qua da co, sd hoa két
Buge 9 | qua gidi quyét TTHC cép nhat thong tin vao co s& dit liéu | Bo phan Tiép nhan & Tra két

ctia hé thong thong tin giai quyét TTHC, két thuc viéc giai
quyét TTHC.

qua cua cac co quan, don vi
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- Thong bao, tra két qua giai quyét TTHC.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

76 ngay (trong do: 66
ngay va 10 ngay lam
viéc)

II1. LINH VUC THI PUA KHEN THUONG
1.Thi tuc ting thuéng Bing khen ciia Chi tich UBND tinh

Thu tw Trinh tu/No¢i dung cong viéc

Trach nhiém gidi quyét

Thoi gian thuc hién

Sé Noi vu

14 ngay lam viéc

Buéc 1 | Kiém tra tinh chinh xac, déy du cta ho so tha tuc hanh
chinh (TTHC); quét (scan), s6 héa hd so TTHC tiép
nhan, cap nhat vao co s¢ dir li¢u cua He théng thong tin
giai quyét TTHC cua tinh theo quy dinh. Thuc hién:

+ Truong hop hd so TTHC chua day du, chinh xéac theo
quy dinh; hudng dan bd sung, hoan thién hd so va gui
phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh;

+ Truong hop hd so TTHC day du, chinh x4c: tiép nhan
hd so, 1ap Gidy tiép nhan hod so va hen ngay tra két qua;
chuyén hd so dén Ban Thi dua - Khen thudéng, S& Noi vu
xtt 1y ho so.

Bo phan Tiép nhan va Tra
két qua So& Noi vu tai Trung
tam Phuc vu HCC tinh

0,5 ngay lam viéc

Budc 2 | Nhan ho so; phan cong tham dinh, tham muu xir 1y ho so

Phé Giam dbc S¢ - Trudng

01 ngay lam viéc
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Ban TDKT
Budc 3 | Tham dinh hd so; tong hop, tham muu két qua, trinh | Cong chic phong chuyén 10 ngay lam vi¢c
duyét két qua tham dinh hd so TTHC mon
Budce 4 lll(ge;; ‘[liaé}tr(llql)llé(}lll;lgcket qud tham dinh; Trinh phé duyét Truéng Phong chuyén mon 01 ngay lam viéc
Budc 5 | Lanh dao S¢ xem xét, ky duyét Lanh dao S& - Truong Ban 01 ngay lam viéc
Thi dua- Khen thudng
Budc 6 | Vao sé van ban, dong dau, luu trit hd so, chuyén két qua 0,5 ngay lam viéc
tham dinh hd so TTHC dén Vian phong UBND tinh qua | Bo phan Vin thu; can bd,
B6 phan Tiép nhan va Tra két qua cia Vin phong | cong chitc duoc phan cong
UBND tinh
Uy ban nhén dén tinh 11 ngay lam viéc
Budc 7 | Nhan hd so TTHC cua S& Noi vy trinh, quét (scan) va | B phan Tiép nhan va Tra 0,5 ngay lam vi¢c
Iuu trir ho so dién ti, chuyén chuyén vién theo ddi nganh | két qua Van phong UBND
tham muu, xu 1y tinh
Budc 8 | Kiém tra két qua tham dinh ho so; trinh lanh dao Vin o , \ 08 ngay lam viéc
phong UBND tinh xem xét, duyét trinh 1anh dao UBND Chuyén vién phu trach thuoc
tinh ’ ‘ ' Van phong UBND tinh
Budc 9 | Duyét két qua, trinh 1anh dao UBND tinh xem xét, quyét | Lanh dao Vin phong UBND 01 ngay lam vi¢c
dinh két qua giai quyét TTHC tinh
Budc 10 | Ky phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao UBND tinh 01 ngay lam viéc
Bude 11 | vao sb, dong dau, phat hanh két qua giai quyét TTHC. 0,5 ngay lam viéc

Chuyén két qua giai quyét TTHC dén S& Noi vu, UBND
cap huyén

Bo phan Van thu; Bo phan
Tiép nhan va Tra két qua
Van phong UBND tinh
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Budce 12

- Nhan két qua giai quyét TTHC ciia UBND tinh. Xéc
nhan trén phan mém vé két qua di c6, sd hoa két qua giai
quyét TTHC cap nhat théng tin vao co so dit liéu cua hé
thong thoéng tin giai quyét TTHC, két thuc viéc giai
quyét TTHC.

- Thong béo, tra két qua giai quyét TTHC.

B phan Tiép nhan va Tra
két qua cia S& Noi vu tai
Trung tdam Phuc vu HCC tinh

Tong thoi gian gidi quyét

25 ngay lam viéc

2. Thu tuc tang Co thi dua cua UBND tinh

Thu tw NOi dung cong viéc Trach nhiém gidi quyét Thoi gian thuc hién
Sé Noi vu 14 ngay lam viéc
Budc 1 | Kiém tra tinh chinh xac, ddy du ciia hd so thu tyc hanh | Bo phan Tiép nhan va Tra 0,5 ngay lam viéc

chinh (TTHC); quét (scan), sé hoéa hd so TTHC tiép
nhan, cap nhat vao co s¢ dir liéu cua He théng thong tin
giai quyét TTHC cua tinh theo quy dinh. Thyc hién:

+ Truong hop ho so TTHC chua day di, chinh xac theo
quy dinh; huéng din bd sung, hoan thién hd so va gui
phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so theo quy dinh;

+ Trudng hop hd so TTHC day du, chinh xac: tiép nhan
ho so, 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua;
chuyén ho so dén Ban Thi dua- Khen thudng, S& NoOi1 vu
xu 1y hd so.

két qua S& Noi vu tai Trung
tam Phuc vu HCC
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Budc 2 | Nhan hd so; phan cong thim dinh, tham muu xir Iy hd so | Phé Giam dbc S¢ - Trudng 01 ngay lam vi¢c
Ban TDKT
Bude 3 Tham dinh ho so; tong hop, tham muu két qua, trinh Cong chtic phong chuyén 10 ngay lam viéc
duyét két qua tham dinh hd so TTHC mon
Buée 4 | Kiém tra ndi dung, két qua tham dinh; Trinh phé duyét Truéne Phone chuvén ma 01 ngay lam viéc
ho so, két qua TTHC ruong Fhong chuyen mon
Buéce 5 | Lanh dao So xem xét, ky duyét Lanh dao S¢ - Trudéng Ban 01 ngay lam viéc
Thi dua- Khen thudng
Budc 6 | Vao sb vin ban, dong dau, luu trir ho so, chuyén két qua 0,5 ngay lam viéc
tham dinh hd so TTHC dén Vian phong UBND tinh qua | Bo phan Vian thu; can bo,
B6 phan Tiép nhan va Tra két qua ciia Van phong cong chuc dugce phan cong
UBND tinh
Uy ban nhén dén tinh 11 ngay lam vigc
Budc 7 Nhan~hokso TTAchcua So; Noi1 Vli tru'lAh, quét (fc.:an)‘ va Bo phan ti ép nhén va tra két 0,5 ngay lam viéc
luu trit ho so dién tir, chuyén chuyén vién theo doi nganh Yo . ,
. qua Van phong UBND tinh
tham muu, xu 1y
Budc 8 | Kiém tra két qua thim dinh hd so; trinh lanh dao Vin e , A 08 ngay lam viéc
hong UBND tinh xem xét, duyét trinh lanh dgo UBND | CHUYen Vien phu trach thuge
finh 8 > S - Vin phong UBND tinh
Budc 9 | Duyét két qua, trinh 1anh dao UBND tinh xem xét, quyét | Lanh dao Vin phong UBND 01 ngay lam vi¢c
dinh két qua giai quyét TTHC tinh
Budc 10 | Ky phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao UBND tinh 01 ngay lam vi¢c
Bude 11 | vao s6, dong dau, phat hanh két qua giai quyét TTHC. 0,5 ngay lam viéc

Chuyén két qua giai quyét TTHC dén Bo phan Tiép nhan

Bo phan Van thu; B phan
Tiép nhan va Tra két qua
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va Tra két qua S& Noi vu.

Vian phong UBND tinh.

Budc 12

- Nhan két qua giai quyét TTHC ciia UBND tinh. Xéc
nhan trén phan mém vé két qua da cd, sd hoa két qua giai
quyét TTHC cép nhat thong tin vao co s& dir liéu ctia hé
théng thong tin giai quyét TTHC, két thic viéc giai
quyét TTHC.

- Thong béo, tra két qua giai quyét TTHC.

B6 phan Tiép nhan va Tra
két qua cua S& NOi vu tai
Trung tdm Phuc vu HCC tinh

Tong thoi gian giai quyét

25 ngay lam viéc

3. Thii tuc tiing danh hiéu Chién si thi dua cap tinh

Thu tw NOi dung cong viéc Trach nhiém gidi quyét Thoi gian thue hién
Sé Noi vu 14 ngay lam viéc
Budc 1 | Kiém tra tinh chinh xac, day du ctia hd so thii tuc hanh | Bo phan Tiép nhan va Tra 0,5 ngay lam viéc

chinh (TTHC); quét (scan), s6 hoa hd so TTHC tiép
nhan, cap nhat vao co so dit liéu cua Hé théng thong tin
giai quyét TTHC cua tinh theo quy dinh. Thyc hién:

+ Truong hop hd so TTHC chua day du, chinh xac theo
quy dinh; huéng din bo sung, hoan thién ho so va gui
phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh;
+ Truong hop hd so TTHC day du, chinh x4c: tiép nhan
ho so, 1ap Giay tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua;
chuyén hd so dén Ban Thi dua- Khen thudng, S& Noi

két qua cia S& Noi vu tai
Trung tdam Phuc vu HCC tinh
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vu xu ly ho so.

Bu6c 2 | Nhan hd so; phan cong tham dinh, tham muu xtr Iy hd Phé Giam dbc S& - Trudng 01 ngay lam vi¢c
Ny Ban TDKT

Budce 3 Tham dinh ho so; tong hop, tham muu két qua, trinh Cong chtrc phong chuyén 10 ngay lam viéc
duyét két qua tham dinh hd so TTHC mon

Budc 4 Kiém tra ndi dung, két qua tham dinh; Trinh phé duyét , . N 01 ngay lam viéc
hd so, két qua TTHC Truong Phong chuyén moén

Buéce 5 | Lanh dao SO xem xét, ky duyét Lanh dao S¢ - Truong Ban 01 ngay lam viéc

Thi dua - Khen thudng

Buéc 6 | Vao sd vin ban, dong dau, luu trit ho so, chuyén két 0,5 ngay lam viéc
qua tham dinh hd so TTHC dén Vin phong UBND tinh | B phan Vin thu; can bo,
qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua ctia Van phong | cong chirc dugce phan cong
UBND tinh
Uy ban nhén dan tinh 11 ngay lam viéc

Budc 7 Nhén~h(3 50 TTEIC i:ﬁa So IX\Icf)i vu tArinh?Aquét (scaE) va B phan tiép nhan va tra két 0,5 ngay lam vi¢c
luu trlt ho so dién tir, chuyén chuyén vién theo doi — . ,

. L, quéa Van phong UBND tinh

nganh tham muu, xtr ly

B o o Uy | I i i e | %765
finh - > GUY% ' Vin phong UBND tinh

Bu6c 9 | Duyét két qua, trinh ldnh dao UBND tinh xem xét, Lanh dao Van phong UBND 01 ngay lam vi¢c
quyét dinh két qua giai quyét TTHC tinh

Budc 10 | Ky phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao UBND tinh 01 ngay lam viéc
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Budce 11 | vao sd, dong dau, phat hanh két qua giai quyét TTHC. | B6 phan Vin thu; B phéan 0,5 ngay lam viéc
Chuyén két qua giai quyét TTHC dén Bo phan Tiép | Tiép nhan va Tra két qua
nhan va Tra két qua S¢ Noi vu. Vian phong UBND tinh.

Budc 12 | - Nhan két qua giai quyét TTHC ciia UBND tinh. Xac

nhan trén phan mém vé két qua da co, s6 hoa két qua
giai quyét TTHC céap nhat thong tin vao co so dir liéu
ctia hé thong thong tin giai quyét TTHC, két thic viée
giai quyét TTHC.

- Thong bao, tra két qua giai quyét TTHC.

B6 phan Tiép nhan va Tra
két qua cua S& NoOi vu tai
Trung tdm Phuc vu HCC tinh

Tong thoi gian giai quyét

25 ngay lam viéc

4. Thii tuc ting danh hiéu Tép thé lao dong xuat sic

Thu tw NoOi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thue hién
Sé Noi vu 14 ngay lam viéc
Buéc 1 | Kiém tra tinh chinh xac, day du cia hod so thu tuc hanh | Bo phan Tiép nhan va Tra 0,5 ngay lam viéc

chinh (TTHC); quét (scan), s6 hoa hd so TTHC tiép nhan,
cap nhat vao co so dit liéu cua Hé thong thong tin giai
quyét TTHC cua tinh theo quy dinh. Thyc hién:

+ Truong hop hd so TTHC chua day du, chinh xéac theo
quy dinh; huéng dan bd sung, hoan thién hd so va gui
phiéu yéu cau b sung, hoan thién hd so theo quy dinh;

két qua cua SO Noi vu tai
Trung tdm Phuc vu HCC
tinh
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+ Truong hop hd so TTHC day du, chinh xac: tiép nhan
ho so, 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua;
chuyén hd so dén Ban Thi dua- Khen thudng, S& No1 vu
xur 1y hd so.

Bu6c 2 | Nhan hd so; phan cong tham dinh, tham muu xt Iy hd so | Phé Giam ddc S6 - Trudng 01 ngay lam vi¢c
Ban TDKT

Budc 3 Tham dinh ho so; tong hop, tham muu két qua, trinh | Céng chiic phong chuyén 10 ngay lam viéc
duyét két qua tham dinh hd so TTHC mon

Budc 4 KiémA’ tra r}Qi dung, két qua tham dinh; Trinh phé duyét ho Truéng Phong chuyén mon 01 ngay lam viéc
so, két qua TTHC

Buéce 5 | Lanh dao S¢ xem xét, ky duyét Lanh dao S¢ - Truéng Ban 01 ngay lam viéc

Thi dua - Khen thudng

Buéc 6 | Vao sb van ban, dong dau, luu trit ho so, chuyén két qua 0,5 ngay lam viéc
tham dinh hd so TTHC dén Vin phong UBND tinh qua | B0 phan Van thu; can bg,
B6 phan Tiép nhan va Tra két qua ciia Van phong UBND | cong chirc duoc phan cong
tinh
Uy ban nhén dan tinh 11 ngay lam vigc

Buéc 7 | Nhéan hd so TTHC ctia S& Néi vu trinh, quét (scan) va luu | BO phan Tiép nhan va Tra 0,5 ngay lam viéc
trit ho so dién ti, chuyén chuyén vién theo ddi nganh | két qua Vin phong UBND
tham muu, xu 1y tinh

Budce 8 Kiém tra két qua thAm dinh ho so; trinh linh dao Vin | Chuyén vién phu trach 08 ngay lam vi¢c
phong UBND tinh xem xét, duy¢t trinh 1anh dao UBND | thuoc Van phong UBND
tinh tinh

Bu6c 9 | Duyét két qua, trinh lanh dao UBND tinh xem xét, quyét | Linh  dao Vian phong 01 ngay lam vi¢c
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dinh két qua giai quyét TTHC UBND tinh

Budc 10 | Ky phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao UBND tinh 01 ngay lam vi¢c

Bude 11 | vao sb, dong dau, phat hanh két qua giai quyét TTHC. | B phan Vin thu; B phan 0,5 ngay lam viéc
Chuyén két qua giai quyét TTHC dén Bo phan Tiép nhan | Tiép nhan va Tra két qua
va Tra két qua So Noi vu. Vian phong UBND tinh.

Budc 12 | - Nhan két qua giai quyét TTHC cua UBND tinh. Xéc
nhan trén phan mém vé két qua da co, s6 hoa két qua giai | B phan Tiép nhin va Tra
quyét TTHC cap nhat thong tin vao co sé dit liéu cua hé | két qua cua S& Noi vu tai
thdng thong tin giai quyét TTHC, két thic viéc giai quyét | Trung tdm Phuc vu HCC
TTHC. tinh

- Thong bao, tra két qua giai quyét TTHC.

Tong thoi gian giai quyét 25 ngay lam viéc

5. Thii tuc ting Co thi dua ciia UBND tinh theo chuyén dé

Thir tw Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thai gian thyc hién

S& Noi vu 14 ngay lam viéc

Buéc 1 | Kiém tra tinh chinh x4c, ddy du ctia hd so thii tuc | Bo phan Tiép nhan va Tra két qua caa| 0,5 ngay lam viéc
hanh chinh (TTHC); quét (scan), s héa hd so|S& No6i vu tai Trung tam Phuc vu
TTHC tiép nhan, cdp nhat vao co s¢ dir li¢u cia HE | HCC tinh

thdng thong tin giai quyét TTHC cua tinh theo quy
dinh. Thyc hién:

+ Truong hop hd so TTHC chua day di, chinh xac
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theo quy dinh; huéng din bo sung, hoan thién ho so
va giri phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so theo
quy dinh;

+ Trudng hop hd so TTHC day du, chinh xac: tiép
nhan hd so, 1ap Gidy tiép nhan hd so va hen ngay
tra két qua; chuyén hd so dén Ban Thi dua- Khen
thuong, S& Noi vu xir 1y ho so.

Bu6c 2 | Nhan ho so; phan cong tham dinh, tham muu x@t Iy | Phdé Giam ddc S¢ - Trudng Ban 01 ngay lam vigc
ho so TDKT

Budce 3 Tham dinh ho so; tong hop, tham muu két qua, | .. hite bhe huvan ma 10 ngay lam viée
trinh duyét két qua tham dinh hd so TTHC Cong chire phong chuyen mon

Budc 4 | Kiém tra ndi dung, két qua tham dinh; Trinh phé Truéne Phe huvén ma 01 ngay lam viéc
duyét hd so, két qua TTHC ruong Fhong chuyen mon

Buéce 5 | Lanh dao S¢ xem xét, ky duyét Lanh dao S¢ - Trudéng Ban Thi dua - 01 ngay lam viéc

Khen thuong

Buéc 6 | Vao sb van ban, dong dau, luu trit hd so, chuyén 0,5 ngay lam viéc
két qua tham dinh hé so TTHC dén Vian phong | Bo phan Van thu; can bo, cong chirc
UBND tinh qua B phan Tiép nhdn va Tra két qua | duoc phan cong
cua Van phong UBND tinh
Uy ban nhén dan tinh 11 ngay lam viéc

Buéc 7 | Nhan h6 so TTHC ciia S& Noi vu trinh, quét (scan) 0,5 ngay lam viéc

va luu trir ho so dién tir, chuyén chuyén vién theo
doi nganh tham muu, xu 1y

Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
Van phong UBND tinh
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Kiém tra két qua tham dinh ho so; trinh 13nh dao

. A e , A s 08 ngay lam viéc
puoes Van phong UBND tinh xem xét, duy¢t trinh 1anh C}? u yen vien pl{u}:rach thuge Vn
dao UBND tinh phong UBND tin
Budc 9 | Duyét két qua, trinh 1anh dao UBND tinh xem xét, | Lanh dao Vin phong UBND tinh 01 ngay lam vi¢c
quyét dinh két qua giai quyét TTHC
Budc 10 | Ky phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao UBND tinh 01 ngay lam viéc
Buoc 11 | vao sb, dong dau, phat hanh két qua giai quyét | Bo phan Vin thu; BO phan Tiép nhan | 0.5 ngay lam viéc
TTHC. Chuyén két qua giai quyét TTHC dén Bo | va Tra két qua Vin phong UBND
phan Tiép nhan va Tra két qua S& Noi vu. tinh.
Budc 12 |- Nhan két qua giai quyét TTHC ciia UBND tinh.

Xac nhan trén phan mém vé két qua da co, sé hoa
két qua giai quyét TTHC cap nhat thong tin vao co
s& dir liéu cua hé thdng thong tin giai quyét TTHC,
két thuc viéc giai quyét TTHC.

- Thong bao, tra két qua giai quyét TTHC.

B6 phan Tiép nhan va Tra két qua cua
S& No6i vy tai Trung tdm Phuc vu
HCC tinh

Tong thoi gian giai quyét

25 ngay lam viéc

6. Thii tuc ting thwong Bing khen ciia Chii tich UBND tinh theo chuyén dé

Thu tw Noi dung cong viéc Trach nhiém gii quyét Thoi gian thue hién
Sé Noi vu 14 ngay lam viéc
Bu6e 1 | Kiém tra tinh chinh x4c, ddy du cua hd so thi tuc | Bo phan Tiép nhan va Tra kétqua cua | 0,5 ngay lam viéc

hanh chinh (TTHC); quét (scan), sé6 hoéa hd so
TTHC tiép nhan, cap nhat vao co s¢ dir liu cia Hé
thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh theo quy

S6¢ Noi vu tai Trung tdm Phuc vu
HCC tinh
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dinh. Thyc hién:

+ Truong hop hd so TTHC chua day di, chinh xac
theo quy dinh; huéng dan bo sung, hoan thién ho so
va giri phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so theo
quy dinh;

+ Trudng hop hd so TTHC day du, chinh xac: tiép
nhan hd so, 1ap Gidy tiép nhin hd so va hen ngay
tra két qua; chuyén hd so dén Ban Thi dua- Khen
thuong, S& Noi vu xir 1y ho so.

Bu6c 2 | Nhan ho so; phan cong tham dinh, tham muu xt Iy | Phd Giam déc S¢ - Trudng Ban 01 ngay lam vigc
ho so TDKT

Budc 3 Tham dinh hd so; téng hop, tham muu két qua, | .. , . R R 10 ngay lam viéc
trinh duyét két qua tham dinh hd so TTHC Cong chuc phong chuyén mon

Budc 4 | Kiém tra ndi dung, két qua tham dinh; Trinh phé Truéne Phe . R 01 ngay lam viéc
duyét hd so, két qua TTHC ruong Fhong chuyen mon

Buéce 5 | Lanh dao S¢ xem xét, ky duyét Lanh dao S¢ - Truéng Ban Thi dua - 01 ngay lam viéc

Khen thuong

Budc 6 | Vao sb van ban, dong dau, luu trir hd so, chuyén 0,5 ngay lam viéc
két qua thadm dinh hé so TTHC dén Vian phong | Bo phan Van thu; can bo, cong chirc
UBND tinh qua B phan Tiép nhan va Tra két qua | duoc phan cong
cua Van phong UBND tinh
Uy ban nhén dan tinh 11 ngay lam viéc

Buge 7 | Nhan ho so TTHC ctia S& N¢i vu trinh, quét (scan) | Bo phan Tiép nhan va Trd két qua | 0,5 ngay lam viéc

va luu trir ho so dién ti, chuyén chuyén vién theo

Van phong UBND tinh
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doi nganh tham muu, xu 1y

Kiém tra két qua tham dinh hd so; trinh 1anh dao

08 ngay lam vi¢c

Bud A en , A <
woe’s Van phong UBND tinh xem xét, duyét trinh lanh Clil Pyer;}g;\e}:g ph;ll trach thuge Van
dao UBND tinh phong tn
Bu6c 9 | Duyét két qua, trinh lanh dao UBND tinh xem xét, | Lanh dao Vin phong UBND tinh 01 ngay lam vi¢c
quyét dinh két qua giai quyét TTHC
Budc 10 | Ky phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao UBND tinh 01 ngay lam vi¢c
Budc 11 | vao sb, dong ddu, phat hanh két qua giai quyét | B6 phan Vin thu; Bo phan Tiép nhan | 0,5 ngay lam viéc
TTHC. Chuyén két qua giai quyét TTHC dén Bo | va Tra két qua Vin phong UBND
phan Tiép nhan va Tra két qua S& Noi vu. tinh.
Budc 12 |- Nhan két qua giai quyét TTHC ciia UBND tinh.

Xac nhan trén phan mém vé két qua da co, sé hoa
két qua giai quyét TTHC cap nhat thong tin vao co
s& dir liéu cua hé thdng thong tin giai quyét TTHC,
két thiic viéc giai quyét TTHC.

- Thong bao, tra két qua giai quyét TTHC.

Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cua
S& No6i vy tai Trung tdm Phuc vu
HCC tinh

Tong thoi gian giai quyét

25 ngay lam viéc

7. Thi tuc ting thuéng Bing khen ciia Chi tich UBND tinh vé thanh tich d6t xuét

Thu tw Noi dung cong viéc Trach nhiém gii quyét Thoi gian thue hién
Sé Noi vu 14 ngay lam viéc
Buéc 1 | Kiém tra tinh chinh xac, ddy dii cua ho so thi tuc | Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cia | 0,5 ngay lam viéc

hanh chinh (TTHC); quét (scan), sé6 hoéa hd so
TTHC tiép nhan, cap nhat vao co s¢ dir liu cia Hé

S¢ Noi vu tai Trung tdm Phuc vu
HCC tinh
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thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh theo quy
dinh. Thuc hién:

+ Truong hop hd so TTHC chua day du, chinh xé4c
theo quy dinh; huéng dan bo sung, hoan thién hd so
va giri phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so theo
quy dinh;

+ Truong hop hd so TTHC day du, chinh xac: tiép
nhan hd so, 1ap Gidy tiép nhan hd so va hen ngay
tra két qua; chuyén hd so dén Ban Thi dua- Khen
thudng, S& Noi vu xir 1y ho so.

Bu6c 2 | Nhan ho so; phan cong tham dinh, tham muu xit Iy | Phd Giam ddc S¢ - Truong Ban 01 ngay lam vi¢c
ho so TDKT

Budc 3 Tham dinh hd so; tong hop, tham muu két qua, | .. hite phe huven mé 10 ngay 1am viéc
trinh duyét két qua tham dinh hd so TTHC Cong chirc phong chuyén mon

Buéc 4 | Kiém tra ndi dung, két qua thAm dinh; Trinh phé Truéne Phe HUven ma 01 ngay lam viéc
duyét ho so, két qua TTHC fuong rhong chuyen mon

Budc 5 | Lanh dao So xem xét, ky duyét Lanh dao S¢ - Truong Ban Thi dua - | 01 ngady lam viéc

Khen thuong
Buéc 6 | Vao sb van ban, dong dau, luu trit ho so, chuyén 0,5 ngay lam viéc

két qua tham dinh hé so TTHC dén Vin phong
UBND tinh qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
cua Van phong UBND tinh

B6 phan Van thu; can bd, cong chuc
dugc phan cong

Uy ban nhén dan tinh

11 ngay lam viéc
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Nhan hd so TTHC ctia S& Noi vu trinh, quét (scan)

: ., . 0,5 ngay lam vié
ALy \ ~ 1A A 2 A e B6 phan tiép nhan va tra két qua Van > NEay fatl viee
va luu trir ho so dién tir, chuyén chuyén vién theo . ,
. - phong UBND tinh
do1 nganh tham muu, xtr 1y
: Kié két qua tham dinh ho so; trinh lanh : ay lam vig
Budc 8 1vem t1:a ¢t qua t aqm din o, SO; trlfl ‘an S’[ao Chuyén vién phu trach thudc Van 08 ngay lam viéc
Van phong UBND tinh xem xét, duy¢t trinh lanh hone UBND tinh
dao UBND tinh phong
Bu6c 9 | Duyét két qua, trinh lanh dao UBND tinh xem xét, | Lanh dao Vin phong UBND tinh 01 ngay lam vi¢c
quyét dinh két qua giai quyét TTHC
Budc 10 | Ky phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao UBND tinh 01 ngay lam viéc
Bude 11 | vao sb, dong diu, phat hanh két qua giai quyét | Bo phan Vin thu; Bo phan Tiép nhan 0,5 ngay lam viéc
TTHC. Chuyén két qua giai quyét TTHC dén Bo | va Tra két qua Van phong UBND
phan Tiép nhan va Tra két qua So Noi vu. tinh.
Budc 12 | - Nhan két qua giai quyét TTHC cua UBND tinh.

Xac nhan trén phan mém vé két qua da co, sb hoa
két qua giai quyét TTHC cap nhat thong tin vio co
so dir liéu ciia hé thong thong tin giai quyét TTHC,
két thuc viéc giai quyét TTHC.

- Thong bao, tra két qua giai quyét TTHC.

Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cua
S6¢ Noi vu tai Trung tdm Phuc vu
HCC tinh

Tong thoi gian giai quyét

25 ngay lam viéc

8. Thii tuc ting thwéng Bing khen ciia Chii tich UBND tinh cho gia dinh

Thur tw NOi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thue hién
S& Noi vu 14 ngay lam viéc
Budc 1 | Kiém tra tinh chinh xac, ddy dii cua ho so thu tuc | Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cia 0,5 ngay lam viéc
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hanh chinh (TTHC); quét (scan), sé6 hoéa hd so
TTHC tiép nhan, cdp nhat vao co s¢ dir li¢u cia Hé
thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh theo quy
dinh. Thyc hién:

+ Truong hop hd so TTHC chua day di, chinh xac
theo quy dinh; huéng dan bd sung, hoan thién ho so
va giri phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so theo
quy dinh;

+ Truong hop hd so TTHC day di, chinh xéc: tiép
nhan ho so, 1ap Gidy tiép nhan hd so va hen ngay
tra két qua; chuyén ho so dén Ban Thi dua- Khen
thudng, S6 Noi vu xir 1y hd so.

S& No6i vu tai Trung tdm Phuc vu
HCC tinh

Bu6c 2 | Nhan ho so; phan cong tham dinh, tham muu xir Iy | Phé Giam ddc S¢ - Trudong Ban 01 ngay lam vi¢c
hd so TDKT

Buge3 | Tham dinh hd so; tong hop, tham muu két qud, | . hite phone chuvén ma 10 ngay lam viéc
trinh duyét két qua tham dinh hd so TTHC Cong chuc phong chuyén mon

Budc 4 KiérP tr‘Aa no1 Elung: két qua thdm dinh; Trinh phé Truéng Phong chuyén mon 01 ngay lam viéc
duyét ho so, két qua TTHC

Bude 5 | Lanh dao S¢ xem xét, ky duyét Lanh dao S¢ - Trudéng Ban Thi dua - 01 ngay lam viéc

Khen thudng
Bu6c 6 | Vao sb van ban, dong dau, luu trit hd so, chuyén 0,5 ngay lam viéc

két qua tham dinh hdé so TTHC dén Vian phong
UBND tinh qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
cua Van phong UBND tinh

B6 phan Van thu; can bd, cong churc
dugc phéan cong
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Uy ban nhén dan tinh

11 ngay lam viéc

Nhén h6 so TTHC caa S& Noi vu trinh, quét (scan)

0,5 ngay lam viéc

Buge T va luu trir ho so dién tir, chuyén chuyén vién theo BQ‘ phan tiép nlqlan va rd ket qua Van
. Y, phong UBND tinh
doi nganh tham muru, xtr 1y
Budce 8 Kivém tr‘a két qua th§17m dinh h(‘A), SO; triAnh l‘ﬁnh (~iao Chuyén vién phy trich thudc Van 08 ngay lam vi¢c
Van phong UBND tinh xem xét, duy¢t trinh 1anh hone UBND tinh
dao UBND tinh Phong mn
Buéc 9 | Duyét két qua, trinh 1anh dao UBND tinh xem xét, | Lanh dao Van phong UBND tinh 01 ngay lam viéc
quyét dinh két qua giai quyét TTHC
Budc 10 | Ky phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao UBND tinh 01 ngay lam viéc
Budc 11 | vao s6, dong dau, phat hanh két qua giai quyét | Bo phan Van thu; Bo phan Tiép nhan 0,5 ngay lam viéc
TTHC. Chuyén két qua giai quyét TTHC dén Bo | va Tra két qua Van phong UBND
phan Tiép nhan va Tra két qua S& Noi vu. tinh.
Budc 12 | - Nhan két qua giai quyét TTHC cua UBND tinh.

Xac nhan trén phan mém vé két qua da co, sb hoa
két qua giai quyét TTHC cap nhat thong tin vao co
s& dir liéu cua hé thong thong tin giai quyét TTHC,
két thuc viéc giai quyét TTHC.

- Thong béo, tra két qua giai quyét TTHC.

Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cua
S& NoOi vy tai Trung tdm Phuc vu
HCC tinh

Tong thoi gian giai quyét

25 ngay lam viéc

9. Thii tuc ting thwéng Bing khen ciia Chi tich UBND tinh vé thanh tich ddi ngoai

Thir tw

Noi dung cong viéc

Trach nhiém giai quyét

Thoi gian thuc hién

S& Noi vu

14 ngay lam viéc
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Buodc 1

Kiém tra tinh chinh x4c, ddy du cta hd so thu tuc
hanh chinh (TTHC); quét (scan), sé6 hoéa hd so
TTHC tiép nhan, cap nhat vao co s¢ dir liéu cia Hé
thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh theo quy
dinh. Thuc hién:

+ Truong hop hd so TTHC chua day du, chinh xéac
theo quy dinh; huéng dan b6 sung, hoan thién ho so
va giri phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so theo
quy dinh;

+ Truong hop hd so TTHC day du, chinh xéc: tiép
nhan hd so, 1ap Gidy tiép nhan hd so va hen ngay
tra két qua; chuyén hd so dén Ban Thi dua- Khen
thudng, S& Noi vu xur 1y ho so.

Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cua
S& NOi vy tai Trung tdm Phuc vu
HCC tinh

0,5 ngay lam vi¢c

Budc 2

Nhan ho so; phan cong tham dinh, tham muu xtr 1y
ho so

Ph6 Giam doc S& - Truong Ban
TBKT

01 ngay lam viéc

Budc 3

Tham dinh ho so; tong hop, tham muu két qua,
trinh duyét két qua tham dinh h6 so TTHC

Cong chtrc phong chuyén mon

10 ngay lam viéc

Budc 4

Kiém tra noi dung, két qua tham dinh; Trinh phé
duyét ho so, két qua TTHC

Truong Phong chuyén mén

01 ngay lam vi¢c

Budc 5

Lanh dao S¢ xem xét, ky duyét

Lanh dao S¢ - Truéng Ban Thi dua -
Khen thuéng

01 ngay lam viéc

Budc 6

Vao sb vin ban, dong dAu, luu trit ho so, chuyén
két qua thim dinh hd so TTHC dén Vin phong
UBND tinh qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua

B6 phan Van thu; can bd, cong churc
dugc phan cong

0,5 ngay lam vi¢c
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cua Van phong UBND tinh

Uy ban nhén dan tinh

11 ngay lam viéc

Nhan hd so TTHC cta S& Noi vu trinh, quét (scan)

) - ’ v lam vid
Buge 7 \ LA A 2 o en Bo phan tiép nhan va tra két qua Van 0.5 ngdy lam vice
va luu trit ho so dién tr, chuyén chuyén vién theo . ,
N - phong UBND tinh
doi nganh tham muru, xtr 1y
: Kiém tra két qua tham dinh ho so; trinh 1anh d : ay 1am vié
Bude 8 1Vem r‘a et qua aﬁm in o’ S0; rlAn ‘an dao Chuyén vién phu trach thude Van 08 ngay lam vi¢c
Van phong UBND tinh xem xét, duy¢t trinh lanh hone UBND tinh
dao UBND tinh prong
Budc 9 | Duyét két qua, trinh lanh dao UBND tinh xem xét, | Linh dao Vin phong UBND tinh 01 ngay lam vi¢c
quyét dinh két qua giai quyét TTHC
Budc 10 | Ky phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao UBND tinh 01 ngay lam viéc
Buoc 11 | vao sb, dong dau, phat hanh két qua giai quyét | Bo phan Van thu; BO phan Tiép nhan | 0,5 ngay lam viéc
TTHC. Chuyén két qua giai quyét TTHC dén Bo | va Tra két qua Vin phong UBND
phan Tiép nhan va Tra két qua S& Noi vu. tinh.
Budc 12 |- Nhan két qua giai quyét TTHC ciia UBND tinh.

Xac nhan trén phan mém vé két qua da co, sé hoa
két qua giai quyét TTHC cép nhat thong tin vao co
s& dir liéu cua hé thdng thong tin giai quyét TTHC,
két thiic viéc giai quyét TTHC.

- Thong bao, tra két qua giai quyét TTHC.

B6 phan Tiép nhan va Tra két qua cua
S& No6i vy tai Trung tdm Phuc vu
HCC tinh

Tong thoi gian giai quyét

25 ngay lam viéc
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BIEU TONG HQP DANH MUC THU TUC HANH CHINH

DM: Danh muc.

TTHC: Thu tuc hanh chinh.

OTNB: Quy trinh noi bo.
£, S6 ngay SO ngay
TT LINH VU'C/ THU TUC HANH CHINH won Qb'%y]e)th‘;";hTH c thuwe hién theo | thuc hién theo
8 DM TTHC QTNB
I. | LINH VUC CHINH QUYEN PIA PHUONG
o L A Quyét dinh sb 279/QD- ‘ ‘
1 | Phéan loai don vi hanh chinh cap xa UBND ngay 05/2/2024 45 ngay 45 ngay
II. | LINH VUC CONG CHUC VIEN CHUC
oL . 205 ngay (trong 205 ngay (trong
1 | Thi tuyén cong chirc Quyet dml} 50 708/QD- | 44. 175 ngay va | do: 175 ngay va 30
UBND ngay 05/4/2023 N e ea A e
30 ngay lam viéc) | ngay lam vigc)
, Quyét dinh s6 708/QDb- | 136 ngay (trong | 136 ngay (trong
2 | Xét tuyén cong chirc UBND ngay 05/4/2023 |do: 116 ngay va | do: 116 ngay va 20
20 ngay lam viéc) | ngay lam viéc)
, Quyét dinh s6 708/QD- | 76 ngdy (trong | 76 ngay (trong do:
3 | Tiép nhan vao lam cong chuc UBND ngay 05/4/2023 | 40: 66 ngay va 10 | 66 ngay va 10
ngay lam viéc) ngay lam vi¢c)
4 | Thi nang ngach cong chirc Quyét dinh s6 708/QD- 40 ngay (trong 40 ngay (trong do:

dé: 30 ngay va 10

30 ngay va 10
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UBND ngay 05/4/2023 | ngay lam vi¢c) ngay lam vi¢c)
. . 151 ngay (trong 151 ngay (trong
T S , Quyét dinh s6 279/QD- . N . N
5 | Thi tuyén vién chuc UBND ngay 05/2/2024 do: 13‘6 ngay VEAl do.‘ 13? ngg}A/ va 15
15 ngay lam vi¢c) | ngay lam viéc)
. . 146 ngay (tron 146 ngay (tron
6 | Xét tuyén vién chirc Quyét dinh 56 279/QD- do: 13g1 }rllg(éy Vgl do: 13g1 Zlg(éy V%l 15
UBND ngay 05/2/2024 NP A
15 ngay lam vi¢c) | ngay lam viéc)
_— . 76 ngay (trong 76 ngay (trong do:
£ A ia . A o~ o Quyét dinh s6 279/QD- . N N
7 | Tiep nhan vao vién chuc khong giir chirc vu quan ly UBND ngay 05/2/2024 do.‘ 66‘nga}1va 10 | 66 ‘nga‘y Va.IAO
ngay lam viéc) ngay lam vi¢c)
L. | LINH VUC THI PUA KHEN THUONG
1| : s q L v Quyét dinh s 560/QD- e e ea
Tang thudéng Bang khen cua Chu tich UBND tinh UBND neay 27/3/2024 25 ngay lam viéc | 25 ngay lam viéc
D) < s , , Quy¢ét dinh s6 560/Qb- T s en
Tang Co thi dua cia UBND tinh UBND ngay 27/3/2024 25 ngay lam viéc | 25 ngay lam viéc
_ S S £ Quyét dinh sb 560/QD- o a s s a
3 | Tang Danh hi€u Chién sy thi dua cap tinh UBND ngay 27/3/2024 25 ngay lam viéc | 25 ngay lam viéc
4 < Y o I Quyét dinh s6 560/QD- NPT S xa
Tang Danh hi¢u Tap thé lao dong xuat sac UBND ngay 27/3/2024 25 ngay lam viéc | 25 ngay lam viéc
5 < s , , Y Quye¢ét dinh s6 560/Qb- ) T Cdx o ea
Tang Co thi dua cia UBND tinh theo chuyén dé UBND ngay 27/3/2024 5 ngay lam vi¢c | 25 ngay lam viéc
Ting thuong Bang khen ctia Chu tich UBND tinh theo | Quyét dinh s6 560/QP- T TS
® | chuyén dé UBND ngay 27/3/2024 | 2> 1gay lam vice |25 ngay lam vige
7 | Ting thuong Bing khen cia Cha tich UBND tinh vé&| Quyétdinhs6 560/QD- | Khen thuéng va |25 ngiy lam viée
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thanh tich dot xuat

UBND ngay 27/3/2024

dé nghi khen
thuéong ngay sau
khi ca nhan, tip
thé lap duoc
thanh tich xuét
sdc, dot xut.

Tang thuéng Bang khen ctia Chu tich UBND tinh cho gia
dinh

Quyét dinh s6 560/QD-
UBND ngay 27/3/2024

25 ngay lam viéc

25 ngay lam viéc

Tang thuong Bang khen cia Chu tich UBND tinh vé
thanh tich doi1 ngoai

Quyét dinh s 560/QD-
UBND ngay 27/3/2024

25 ngay lam viéc

25 ngay lam viéc




